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GESTIÓN DOCUMENTAL 

 

avances en la organización de la Gestión Documental. 

 Se tiene un acumulado de cumplimiento en la meta del 62% al 17 de septiembre de 2021, 

teniendo un avance desde la fecha del informe anterior del 22%, lo anterior teniendo en cuenta 

el trabajo desarrollado por parte de la auxiliar administrativa en gestión documental, así como 

por la practicante de apoyo al área de archivo y correspondencia. Las actividades estuvieron 

encaminadas a la organización del archivo en la nueva sede administrativa y de igual manera 

en realizar el inventario documental y organización de la información del altillo. 

 

Registro Fotográfico 

 

• Organización de cajas en los estantes del archivo de la nueva sede administrativa de 

la empresa 
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 

Corte: 17/09/2021 

 

Actividad Mayo Junio Julio Agosto Septiembre octubre Total 

Realizar la organización e inventario 
documental de la información que 
reposa en el "altillo" del almacén de 
ESPUFLAN ESP (avance proyectado 
mensual). 

10% 4% 21,5% 21,5% 21,5% 21,5% 100% 

% Avance real 10% 4% 21,5% 10% 16% 0% 62% 

 

          Avance real  

         Avance proyectado 

Para el mes de noviembre de 2021, se tiene un cumplimiento en la meta del 100% en lo referente 

al levantamiento del inventario documental de la información que reposaba en el “altillo” del 

almacén ubicado en la Planta de Tratamiento de Agua Potable. 

Con la terminación de esta actividad se culmina el inventario documental de la información que 

reposa en el archivo “central”, “histórico” y “altillo”.  

 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 

Corte: 26/11/2021 

 

Actividad Mayo Junio Julio Agosto Septiembre octubre noviembre Total 

Realizar la organización e 
inventario documental 
de la información que 
reposa en el "altillo" del 
almacén de ESPUFLAN 
ESP (avance proyectado 
mensual). 

10,0% 4,0% 21,5% 10,0% 19,0% 21,5% 14,0% 100% 

% Avance real 10,0% 4,0% 21,5% 10,0% 19,0% 20,0% 15,5% 100% 

 

  
  


